Zaczynamy prace z Webex Meetings

Pobierz Cisco Webex z https://www.webex.com/downloads.html

Planowanie spotkan
Rekomendowana: wersja desktopowa
1. Z poziomu aplikacji Webex Meetings na pulpicie Kliknij przycisk Schedule.

2. Wypetnij pojawiajgce sie w kalendarzu zaproszenie tak jak robitbys to w przypadku
tradycyjnych spotkan.

3. Dodaj uczestnikow.

4. Kliknij Add Webex Meeting w menu.

5. Kliknij przycisk Send.

wersja mobilna

1. Stuknij w ikone Schedule harmonogramu w prawym gérnym rogu aplikaciji.
2. Nadaj temat swojemu spotkaniu.

3. Edytuj czas i date spotkania.

4. Dodaj adresy e-mailowe uczestnikéw spotkania.

5. Kliknij Schedule w prawym gérnym rogu.

Rozpoczynanie i dotgczanie do spotkari
Rekomendowana: wersja mobilna

1. Otworz aplikacje Webex Meetings na pulpicie.

2. Aby rozpocza¢ spotkanie w locie, kliknij Start a meeting

3. Aby dotaczy¢ do zaplanowanego spotkania skorzystaj z duzego zielonego przycisku Join tuz

obok spotkania do ktdrego planujesz dotaczyc€.
wersja desktopowa

1. Aby umowi¢ sie na spotkanie, kliknij przycisk ,Join" na powiadomieniu albo na karcie aplikacji
z My Meetings

2. Dotknij przycisku Start Meeting, aby rozpocza¢ spotkanie ad hoc w swoim osobistym pokoju
spotkan.



3. Alternatywnie, dotknij przycisku Join Meeting i wprowadz numer spotkania, adres URL lub

nazwe uzytkownika.

Rozpoczynanie i dotgczanie do spotkar

Z przegladarki internetowej

1. Otworz zaproszenie na spotkanie i kliknij tgcze Join from your browser

2. Autoryzuj mozliwosé korzystania z mikrofonu i kamery internetowe;j.

3. Kliknij przycisk Start a meeting.

Udostepniaj widok swojego ekranu

Podczas spotkania kliknij ikong udostepniania i wybierz " Share your screen” lub wybrang

aplikacje.

Checklista dla pracujgcych zdalnie:

0

I [ A A A

Pamietaj, aby zabrac z biura tadowarki do laptopéw lub innego sprzetu, ktérego
potrzebujesz.

Upewnij sie, Zze oprogramowanie Twojego komputera i aplikacje sg aktualne.
Sprawdz dwa razy swoje domowe potgczenie internetowe i zaktualizuj swoj VPN.
Wyznacz miejsce pracy w domu, ktére bedzie ergonomiczne, wygodne i wydajne.
Usun batagan lub przedmioty osobiste w tle, ktére mogtyby rozpraszac¢ innych.

Stan naprzeciwko okna, aby uzyskaé¢ naturalne swiatto, lub uzyj lampy, aby Twdj zesp6t
widziat Cie wyraznie podczas potaczen video.

Uzyj stuchawek z funkcja redukcji szumoéw lub zestawu stuchawkowego, aby uzyskacé
najlepsze wrazenia dzwiekowe.

Zniechecaj innych w domu do wykonywania czynnosci wymagajacych duzej
przepustowosci, takich jak strumieniowe transmisje wideo.

Potrzebujesz pomocy w rozpoczeciu? Odwiedz help.webex.com. Pobierz Webex juz dzis.




